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I. INTRODUCCION:
Apreciados estudiantes y sefiores padres de familia, con mis mejores deseos por que tengan salud y bienestar al interior
de sus hogares, les presento nuestra guia de trabajo # 12 con un tema de mucho interés para su aprendizaje.

Il. CONCEPTUALIZACION:

1. DESEMPENO A EVALUAR:
Comprende e interprete diferentes tipos de texto.
Reconoce caracteristicas de la literatura policiaca.

2. CONCEPTOS GENERALES:
Elementos y clases de carta.
Caracteristicas, estructura, autores y obras del relato policiaco.

lll. ACTIVIDADES POR DESARROLLAR:

1. Ingresa al sitio web You Tube https://www.youtube.com/watch?v=0rHuT6nGqTY ; donde observaras un
video explicativo acerca de la carta.

2. Escribe en los diferentes cuadros, el nombre correspondiente a la parte de la carta.

Bogota, D.C., 02 de mayo de 2021

Sefior

ALEJANDRO BENAVIDES

Oficina de Traslados

Empresa de Telecomunicaciones Movistar

Cordial saludo
Por medio de la presente yo, Teresa Garcia Hernandez identificada con cédula de ciudadania N° 52.215.420 de Bogota.
Solicito el traslado de la linea telefénica niUmero 2 45 73 30, actualmente instalada en la direccion carrera 35 N° 23 -70 sur

barrio Tunjuelito a la nueva direccion calle 51 N° 13 -30 sur barrio San Benito; ya que en esta direccion resido actualmente.

Agradezco su atencidn prestada y en espera de una pronta respuesta dado que me urge hacer uso de este servicio.

Atentamente;

TERESA GARCIA HERNANDEZ
C.C. 52.215.420 de Bogota.


https://www.youtube.com/watch?v=OrHuT6nGqTY

N Planeacion de una carta formal

La planeacién antes de la escritura es una parte muy importante gue no debemos dejar de

lado.

A continuacion se presentan los puntos mas importantes que debes tener presentes.

Preguntate

Preguntate: icuidl es la meta de esta carta formal que deseo

enviar?

Reldne informacion

Posteriormente, redne la informacion extra que necesites:

datos, fechas, ndmeros, reportes, nombres, lugares, etc.

R ——————————————————
Esquematisa

Realiza un esquema o borrador e incluye en &l los puntos gue
deseas tratar.

Una vez gque termines, revisalo realizando estas preguntas:

*i Olvidé incluir algdn punto importante a tratar?

*iHay necesidad de cambiar la presentacion del texto para que
sea mas clara?

*iHay informacion que esté de sobra?

3. Elabora una carta formal en minimo 12 lineas, dirigida a la docente Nancy Stella Guerrero Alvarado, motivo solicitud
permiso no asistencia a clase teniendo en cuenta el siguiente cuadro.

FORMULAS DE SALUDO

INICIO FORMULAS DE DESPEDIDA

Reciba un cordial saludo.

Lo saludo respetuosamente.
Respetados sefiores.

A quien pueda interesar.

Reciba un respetuoso saludo de mi parte.

Lo saludo muy atentamente.

El principal objetivo de la presente
carta...

Mediante la presente, quisiéramos
comunicarle que....

Le escribo con objeto de informarle
acerca de ....

Las razones por las que nos ponemos
en contacto con usted son.....

El motivo de la carta ....
Por la presente,
conocimiento de...

Gracias por la atencion prestada.
De antemano agradezco su
comprension.

Sin mas que agregar, me despido.
Cordialmente,

Gracias por su tiempo.

Le agradezco su atencion.

Mil gracias por su colaboracion.
Quedo pendiente a su respuesta.
ponemos en




CARTA FORMAL

> EL RELATO POLICIACO
Consulta

4. Definicion de relato policiaco:

5. Caracteristicas:




6. Estructura:

7. Obras representativas:

8. Autores representativos:

IV. AUTOEVALUACION:
Cualitativa:
Responde las siguientes preguntas:

a. ¢Qué aprendiste al desarrollar la guia propuesta?

b. ¢ Qué actividades se te facilitaron?

c. ¢Qué actividades se te dificultaron?

d. éRequieres refuerzo en alglin tema desarrollado en la guia?




