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Actividades

GUIA 3 DEL SEGUNDO TRIMESTRE
LA VENTANA DE WORD

1. Copiar en el cuaderno o en la carpeta lo siguiente

Una ventana es el espacio donde veras los programas en la pantalla de tu computador,
desde alli podras recibir y enviar datos, informacion o enviar érdenes de ejecucion, sin

importar el sistema operativo con el que cuente el equipo.

PARTES DE LA VENTANA
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o Barra de titulo: en esta barra situada en la parte posterior de la ventana se indicara el
nombre del programa, de la carpeta o el fichero que se tenga abierto.

o Barra de menus: todas las ventanas de Windows tienen una barra de menus. Por cada
bot6n de la barra de mends se abrird un submenu con diferentes opciones

« Botones de control: con ellos controlamos el tamafio de la ventana, son tres
maximizar, minimizar y cerrar.

« Barra de herramienta: contiene las herramientas del programa.

o Barra de desplazamiento: sirve para movernos en la pantalla
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2. Responde en tu cuaderno lo siguiente:

¢, Qué es la ventana de Windows?
¢,Cuales son las partes de la ventana?
¢En dénde vemos el nombre del programa que usamos?

¢,Cuales son los botones de control?

3. Enviar evidencias de las actividades

Enviar las evidencias de la realizacion de la actividad

al siguiente correo

kenia.latorre@iedtecnicointernacional.edu.co; EN ASUNTO escriba el nombre del estudiante y

el curso
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