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ESPECIALIDAD: ADMINISTRACION Y ORGANIZACION DE EMPRESAS
ASIGNATURA: GESTION EMPRESARIAL

A. OBJETIVO GENERAL
Identificar y discernir entre las arquitecturas del conocimiento apropiandose de la necesidad de poder disefiar
sistemas, componentes y procesos para satisfacer necesidades del entorno, organizar y dirigir proyectos,
reconociendo la necesidad de participar en el aprendizaje permanente, la habilidad para comunicarse
efectivamente, proponer y plantear soluciones con herramientas informaticas basicas y especializadas.
B. OBIJETIVOS ESPECIFICOS

a. ldentificar, diferenciar y comprender la arquitectura de la gestién del conocimiento
Satisfacer necesidades del entorno con el disefio de sistemas de informacion
Obtener la claridad necesaria para organizar y dirigir proyectos
Utilizar una comunicacidn asertiva
Manejar herramientas informaticas basicas para la solucién de problemas en la pequefia y mediana
empresa haciendo uso de procesadores de texto, Hojas de célculo electrdnico, manejadores de bases
de datos, generador de mapas conceptuales y estructuras de archivos en un sistema operativo.
C. HERRAMIENTAS DE TRABAJO

a. Computador

b. Word, Excel, Access, Project

c. Internet

d. Classroom, meet, youtube
D. OBJETIVOS DE ESTA GUIA

a. Aplicar los conocimientos adquiridos en hojas de célculo electrdnico, particularmente Excel.

b. Calcular automaticamente una nédmina completa haciendo uso de férmulas y funciones.

c. Usoy aplicaciones de las tablas dindmicas

d. Creaciény manejo de una base de datos en Excel
E. CONTENIDO DE ESTA GUIA Y ACTIVIDADES A REALIZAR

a. Landmina, sus partes y calculos para obtener el neto a pagar haciendo uso de Excel

b. Calculo de aportes parafiscales y apropiaciones en Excel

c. Aplicacién de las tablas dinamicas.

d. Creacidn, aplicacién e interpretacién de las graficas estadisticas en Excel
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DESARROLLO DE LA GUIA

LA NOMINA

Puedes consultar el video:

https://www.youtube.com/watch?v=KdZLNPyLGmk

TRABAJO A REALIZAR:

Elabora paso a paso las instrucciones observadas en el video y entrega la nédmina completa.

¢No dispones de Excel?

Puedes elaborar la némina en hojas oficio cuadriculadas de examen extendida totalmente. Utiliza valores diferentes a
los del video. Envia por correo institucional las fotografias nitidas organizadas e identificadas con tus nombres,
apellidos y grupo al cual perteneces.

TABLAS DINAMICAS
Puedes consultar el siguiente video:
https://www.youtube.com/watch?v=1kZ9aVy pEo
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TRABAJO A REALIZAR:

Elabora tabla dindmica del tema que desees referente a empleados de una empresa.

Envia por correo institucional las fotografias nitidas organizadas e identificadas con tus nombres, apellidos y grupo al
cual perteneces.

GRAFICAS ESTADISTICAS EN EXCEL
Puedes consultar el siguiente video:
https://www.youtube.com/watch?v=nblWhJambNQ

TRABAJO A REALIZAR:

Elabora grafica estadistica del tema que desees referente a inventario de una empresa.

Envia por correo institucional las fotografias nitidas organizadas e identificadas con tus nombres, apellidos y grupo al
cual perteneces
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